	確認印
	


週間報告書（第　　週分）
　　　班　　学生番号　　　　　　　　氏　名　　　　　　　　　　　　　　　

授業の出席状況（該当するものを○で囲む↓）
	遅刻なし
	30分以内の遅刻
	30分以上の遅刻
	理由付欠席
	欠席


１週間に作業した内容と従事時間

	項　　目
	行った作業内容を表すキーワード
	作業時間（分）

	企　　画
	
	

	構　　想
	
	

	設　　計
	
	

	製　　図
	
	

	加　　工
	
	

	組　　立
	
	

	試運転
	
	

	事務作業
	
	


１週間の作業内容
	前回の週間報告書に記入した作業目標


	実際の作業内容（図や表を用いて具体的に記入すること．）


	達成度（作業目標に対する作業内容の達成度をパーセントで自己評価し，×でチェックすること．）
[image: image1.emf] 
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達成度


目標を達成できなかった理由，作業の遅延に対する解決策



次回の作業目標
	


半期のスケジュール（半期の作業を開始する前にスケジュール表を作成すること．作業の進捗に応じてスケジュールの変更が必要になった場合にはスケジュール表を作り直すこと．）
	週
	グループ
	個人

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


工具箱（工具箱の使用開始から返却完了までの期間のみ記入）

	すべての工具が揃っていましたか？
紛失物がない場合は右欄に○，ある場合は×を記入し，紛失物を明記すること．
	


ヒヤリハット事例
	いつ，どこで
	月　　日　　時　　分頃　場所：

	なにが起こった．
	

	どうして起こった？
（原　因）
	

	今後どうするべき？
（対　策）
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