
教務課 移転スケジュール

日　程 教務事務

①「コンビニ証明書発行サービス」
■ 在学者の方向け
・学内証明書発行機の利用

（学内証明書発行機は、７号館２階から１号館
１階へ移転します〔12/25から〕）

②「コンビニ証明書発行サービス」
■ 卒業生・離籍者の方のみ

「郵送受取りサービス」のオンライン
申込み
■ 卒業生・離籍者の方のみ

大学窓口で申請・郵送申込み
■ 全ての方

授業(履修・休講)、成績、試験、教職
課程に関する相談等
■ 在学生の方向け

17 日
18 月
19 火
20 水
21 木

22 金
■ 利用可能
● ただし、学内証明書発行機の利用
は不可となります

■ ２回目以降の利用者のみ利用可 ✕ ✕ 授業運営等、必要最小限の業務対応

23 土 １号館２階
■ 利用可能
● ただし、学内証明書発行機の利用
は不可となります

■ ２回目以降の利用者のみ利用可 ✕ ✕ 授業運営等、必要最小限の業務対応

24 日

25 月 通常どおり ■ ２回目以降の利用者のみ利用可 ✕ ✕
26 火 冬期休業開始

27 水
28 木
29 金
30 土
31 日
1 月 元日
2 火
3 水
4 木 冬期休業終了

5 金 授業再開
後期試験時間割発表

6 土
7 日
8 月 成人の日

証明書関係業務

12
月

1
月

冬期休業期間

授業運営等、必要最小限の業務対応
通常どおり

通常どおり

教務課の場所
（大宮キャンパス）

７号館２階

１号館２階

通常どおり


